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华中科技大学同济医学院 

法医学系文件  
 

系发[2021]17 号 

 

 

法医学系仪器设备维修维保管理办法（试行） 

 

总则 

为提高规范法医学系实验中心运行管理，保证仪器设备完好率，

充分发挥仪器设备使用效益，保证法医学系教学、科研及鉴定工作的

顺利开展，根据学校有关规定，结合本系实际，特制定本办法。 

第一条 本办法所指仪器设备是列入学校固定资产管理，用于法

医学系教学、科研、鉴定及行政办公等的仪器设备。 

第二条 仪器设备领用人或管理员应负责仪器设备维修或维保的

实施工作。相关人员应认真制定并严格执行仪器设备操作维护规程、

保养维修制度；做好使用人员的培训工作；定期检查仪器设备的运行

情况，保障仪器设备维持良好工况；同时应控制维修费用，鼓励在保

证安全性、可靠性的前提下，自行维修仪器设备。 

第三条 仪器设备的维修维保经费，总体上采用“谁使用，谁负
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责”的方案。行政办公相关仪器设备，由办公室负责预算制定及经费

支出；本科生教学相关仪器设备，由下拨至各教研室的教学经费中支

出；科研相关仪器设备，由使用者共同负责维修及成本分摊。其中实

验中心创收经费扣除学校管理费后全部用于平台共享维修维保，不提

取酬金。鉴定相关仪器，由相关教研室的项目预算支出部分负责。存

在多种用途的仪器，应根据登记使用记录确定各部分比例后分摊维修

维保成本。 

第四条 人为或违反操作规程等非正常损坏的仪器设备，根据具

体情况，由相关责任人共同承担 10%-50%的维修费用。 

第五条 经费使用审批程序。办公室、实验中心以及各科室应在

年初制定年度预算时应充分考虑仪器维修维保的经费安排。超出预算

的经费原则上当年不予支持。为规范管理，除全部使用个人科研经费

的情况外，所有维修维保项目执行前均需填写《法医学系设备维修维

保审批表》。其中，涉及经费 2000 元以下的项目，须经实验中心主

任审批；2000-10000元的项目，须经法医学系主任审批；10000元以

上的项目，须经法医学系党政联席会讨论通过。 

第六条 维修事项论证程序。根据学校相关管理规定，维修费预

算在 1万元（含）以上、10万元以下的，设备领用人需填写《华中科

技大学仪器设备维修审批表》，并由至少一名相关专业技术人员现场

评估论证。维修费预算在 10万元(含)以上的，设备领用人需填写《华

中科技大学仪器设备维修审批表》，并组织至少 2名相关领域副高级

及以上专业技术职称的专家进行现场评估论证。评估论证通过后，经

费负责人和使用单位分管领导审核签字后，送实验室与设备管理处批

准后方可实施。其中维修费预算在 100万元（含）以上的，由实验室
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与设备管理处审核并报校领导批准后方可实施。维保服务有关采购工

作按学校采购管理、合同管理等相关规定执行。 

第七条 验收与报账。实际支出维修费在 1 万元以下的，法医学

系组织验收，设备领用人和验收人员在发票背面签字后，直接办理财

务报账。实际支出维修费在 1万元（含）以上、10万元以下的，设备

领用人填写《华中科技大学设备维修验收表》，邀请不少于 1名相关

领域专家进行验收签字并报分管领导审批。实际支出维修费在 10 万

元（含）以上的，需设备领用人填写《华中科技大学设备维修验收表》，

由法医学系实验中心组织不少于 2名相关领域专家进行验收，实验室

与设备管理处派观察员参加验收。验收通过的，经使用单位分管领导

审核后，报实验室与设备管理处审批。财务报账时，须附上《华中科

技大学仪器设备维修申请表》和《华中科技大学仪器设备维修验收

表》。 

第八条 本管理办法由 2022年 1月 1 日起执行，试行一年，最终

解释权归属法医学系党政联席会。 

 

华中科技大学同济医学院法医学系 

                         二○二一年十二月十五日 
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附件 1、法医学系设备维修维保审批表 

仪器设备 
 

领用人 
 

申请维修

设备信息 

资产编号 设备名称 
设备原值 

购置日期 

（万元） 

        

        

        

仪器用途 教学_______科研_______检案________（请填写比例） 

维修类型 □故障维修    □维护保养   □设备大修 

维修（维

保）原因

及拟采取

的方案 

  

  

  

  

        设备领用人签字：       日期： 

费用预算                万元 

维修经费 

经费性质 经费编号 负担比例 负责人签字 

法医学系经费□       

科室预算费□       

公共平台收费□       

个人科研经费□       

实验中心
意见 

  

法医学系
审批意见 

  

 


